A Go6dollGi Szabad Waldorf Ovoda

adatkezelési szabalyzata

Késziilt: 2018. majus 24.

Hatalybalépés id6pontja: 2018. majus 25.

Hatalyos: folyamatosan, hatarid6 nélkil, évenkénti fellilvizsgalat mellett

Jelen adatkezelési szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon
kivil helyezésérdl szélé (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet rendelkezéseinek
figyelembe vételével késziilt.

A G6doll6i Szabad Waldorf Ovoda miikodésére vonatkozé adatkezelési szabalyzatot az intézmény
vezetGjének elGterjesztése utan a nevelGtestiilet 2018. majus 24-én megtartott OK-n elfogadta.

Jelen adatkezelési szabalyzatot az érintettek megtekinthetik az évoda honlapjan.

1. Alapelvek

A Go6dollsi Szabad Waldorf Ovoda koznevelési intézményként (évoda) mikodik, személyes
taldlkozokat, el6adasokat, konferencidkat, programokat szervez, hirleveleket kild ki, munkakat (igy
kiléndsen az intézmény feldjitdsaval, karbantartdsaval kapcsolatos munkakat, illetve forditasokat,
irdsok, tanulmanyok elkészitését) rendel meg. E m(ikddés sordan személyes adatokhoz jut hozza,
ezeket kezeli.

Az adatkezel neve és cime: Godoll6i Szabad Waldorf Ovoda, 2100 Godoll8, Isaszegi Gt 11.

Ez az adatkezelési szabalyzat azt mutatja be, hogy hogyan kezeljiik ezeket az adatokat, hogyan jutunk
hozzajuk és mit tesziink veliik, ha azokra mar nincs sziikségiink.

A G6doll&i Szabad Waldorf Ovoda szdmara fontos, hogy a személyes adatokat

- jogszer(en és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté mdédon kezeljik;

- csak meghatdrozott, egyértelmd és jogszer( célbodl kezeljiik;

- pontosan és sziikség esetén naprakészen tartsuk nyilvan;

- olyan formaban tdroljuk, ami a személyes adatok kezelését csak a célok eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehet6vé;

- oly mddon kezeljiik, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelme.

2. Miért fontos szamunkra, hogy a fenti alapelveket megtartsuk, és hogy megfelelGen
tdjékoztassunk réla Téged? Miért fontos, hogy Te ezt elolvasd?

A XXI. szazad egyik legnagyobb kihivasa, hogy az ember hasznalja a technikat és ne forditva. Ez egy
kozoktatasi intézmény, egy dévoda szdmara kilondsen fontos, hiszen igy példat mutathatunk
kozosségiinknek és kornyezetlinknek arra, hogy hogyan lehet tudatosan, sajat szabadsagunkat



elmélyitve és nem korlatozva vagy éppen elveszitve navigalni a digitdlis vildgban. Ha mi felel6sen,
példamutatdan jarunk el, példankat megismerve a gyermekek sziilei és mdsok is fontosnak tarthatjak
és a kés6bbiekben alkalmazzak elveinket, amit a nevelésilinkre bizott gyermekek is megtanulhatnak.

A felel6s haszndlat egyik alapeleme pedig az, hogy adataink kezelésére tudatosan adjunk
felhatalmazast és csak olyanoknak, akiknek a munkajaban megbizunk. Azt szeretnénk, hogy elolvasva
jelen Adatkezelési Szabalyzatunkat Te is meggy6z6dhess rdéla, hogy méltdk vagyunk a bizalmadra.

3. Fogalomtar

Mik azok a személyes adatok?

A személyes adatok fogalmat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivil helyezésérdl szélo (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) hatarozza meg.

Ezek alapjan a személyes adat barmely olyan adat, ami alapjan egy érintett beazonosithaté, akar az
adat alapjan 6dnmagaban, akar mds nyilvanosan vagy kevés utanajarassal megszerezhet6 adatokkal
egyutt, akar kozvetlen, akdr kozvetett mddon. llyen kilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatdrozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezd.

Ki az az érintett?

Az érintett az a természetes személy, akinek az adatait gy(ijtik.

Ki az az adatkezel§?

Az, aki a személyes adatokat gy(ijti, jelen esetben mi, a Godoll&i Szabad Waldorf Ovoda.

Ki az az adatfeldolgoz6?

Az, aki az adatkezel6 altal gy(jtott személyes adatokat sajat rendszerében az adatkezel6
megbizasabdl tarolja (pl. konyvels).

4. Milyen jogszabalyoknak kivanunk megfelelni ezzel az adatkezelési szabalyzattal?

Az adatkezelési szabalyzat az alabbi jogszabalyoknak valé megfelelést szolgalja:

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl

és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil

helyezésérél sz6l6 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet

- az informdacids o6nrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény

- anemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény

- azejogszabalyok végrehajtasara kiadott jogszabalyok

5. Hogyan jut a G6dollGi Szabad Waldorf Ovoda személyes adatokhoz?

A G6dollSi Szabad Waldorf Ovoda csak az aldbbi médon jut személyes adatokhoz:

- az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez, ilyen pl. amikor feliratkozol egy hirlevellinkre vagy eljossz egy konferenciankra;

vagy



- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz8dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges, ilyen pl. ha megbizunk egy munka elvégzésével akkor is, ha az a
munka onkéntes; vagy

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, ilyen
pl. tanuldi jogviszony fenntartdsa, addzasi kotelezettségek teljesitése; vagy

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges, ilyen pl. hogy megkérdezziik és nyilvantartjuk azon személyek
korét, akik a gyermeket az intézménybdl elvihetik.

Ezeket a GDPR 6. cikkének (1) bekezdése alapjan jogszer( adatgydjtési mddoknak nevezziik.

Amennyiben az adatgy(ijtés jogalapja a Te hozzajarulasod, a megadott hozzajaruldasodat barmikor
visszavonhatod amennyiben irsz a 10. pontban megadott cimre. Ebben az esetben azonban tudnod
kell, hogy nem tudjuk neked azokat a szolgaltatasokat nyudjtani, amelyekhez olyan adatok kezelése
sziikséges, amelynek kezeléséhez hozza kell jarulnod, ami adott esetben azt is jelentheti, hogy meg
kell sziintetnlink a munkaviszonyt vagy a tanuléi jogviszonyt.

6. Milyen formaban jut hozza a G6dollGi Szabad Waldorf Ovoda a személyes adatokhoz és
hogyan tarolja azokat?

A Godoll6i Szabad Waldorf Ovoda az alabbi médokon jut hozza a személyes adatokhoz:

- az 6évoda oktatasi intézményként fenndlld jogainak vagy kotelezettségeinek eleget téve papir
alapon és elektronikus formaban kap adatot az érintettdl illetve a kozoktatasért felelGs
hatésagoktol

- azérintett papir alapu szerz6dést kot az iskolaval

- az érintett papir alapu vagy elektronikus jelentkezést / kérelmet nyujt be az iskoldhoz

- az érintett papir alapu vagy elektronikus (rlapot tolt ki az 6voda valamely tevékenységével
kapcsolatban

- azérintett részt vesz az dvoda valamely rendezvényén

A Godoll6i Szabad Waldorf Ovoda az alabbi médokon térolja a személyes adatokat:

- a papir alapon gyl(jtott személyes adatokat papir alapon tarolja, illetve ezeket az adatokat
szamitégépes adatbazisba is felveszi

- azelektronikusan megadott adatokat elektronikusan taroljuk

- a fenntartdi feladatokkal kapcsolatos adatokat papir alapon és elektronikusan is taroljuk a
KIR-ben, amelynek fenntartdsat nem iskolank végzi

7. Kik férnek hozza a személyes adatokhoz az iskolanal és ki a felelGs azért, hogy az
adatkezelés szabalyos legyen (a jelen szabalyzatot betartsak)?

Az Ovoda intézményvezetdje, az 6vodatitkar, a pénziigyi vezetd, az osztalytanitdk és a szaktanarok,
valamint az intézményvezetd kijel6lése alapjan alkalmazottak és 6nkéntesek hozzaférnek a személyes
adatokhoz. Az Ovoda intézményvezetSje a felelSs azért, hogy a jelen szabalyzatot, kiilldndsen az
adatokhoz vald hozzaférés célhoz kotottségére vonatkozd szabdlyokat e személyek betartsdk.
Amennyiben a személyes adatokat adatfeldolgozénak tovabbadjuk (konyvelS, honlap és hirlevél
kezel6je), meggy6z6diink arrdl, hogy a jelen adatkezelési szabdlyzatot ismeri és annak tartalmat
magara nézve kotelezéen elfogadja.



8.

Gyljtott adatok célja, kore, jogalapja, az adatmegdrzés hatarideje, forrasa, atadasa

(adattérkép)

Lasd a jelen adatkezelési szabalyzat 1. mellékletét.

9.

Az érintettek jogai

Ha a Godolli Szabad Waldorf Ovoda kezeli a személyes adatokat, Neked, mint érintettnek az alabbi
jogaid vannak:

a.)

Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk): ennek alapjan jogod van arra, hogy barmikor tajékoztatast
kérj téliink, milyen adataidat tartjuk nyilvan és milyen feltételek mellett. A tajékoztatast
tomor, atldthato, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és kozérthet6en
megfogalmazva adjuk. Az informacidkat irasban vagy mas mddon — ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — adjuk. Ha kéred és mas mdédon igazolod nekiink személyazonossagodat,
kérésedre szébeli tdjékoztatdst adunk. A tdjékoztatdst legfeljebb 30 napon beliil adjuk meg. A
tdjékoztatds dijmentes, de amennyiben kérelmed egyértelm(ien megalapozatlan vagy —
kiilonosen ismétl6dé jellege miatt — tulzd, akkor figyelemmel a kért informacié vagy
tdjékoztatds nyujtasdval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre annak megadasat észszer(i Osszegl dij megfizetéséhez kothetjik, vagy
megtagadhatjuk a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk): ennek alapjan jogod van kérni, hogy a rdlad
nyilvantartott helytelen vagy pontatlan személyes adatot helyesbitsiik vagy pontositsuk.
Emellett fenntartjuk magunknak a jogot arra, hogy ha tudomdsunkra jut, hogy rélad
nyilvantartott adat helytelen vagy pontatlan, akkor magunk is helyesbitsiik vagy pontositsuk.

Torléshez valé jog (GDPR 17. cikk): Amennyiben Ugy itéled meg, hogy személyes adataid
kezelésének célja mar nem all fenn, nem bizol meg benniink, vagy barmely mas okbdl nem
szeretnéd, hogy adataidat tovabb kezeljik, esetlegesen amennyiben adataidat jogellenesen
szereztliik meg (pl. mert valaki a nevedben, kérésed nélkil feliratkozott a hirlevellinkre),
kérheted az adataid torlését, amit mi észszer( idén beliil, felesleges késlekedés nélkiil
megtesziink, amennyiben az adatkezelésre mas okbdl (pl. jogszabalyi el6irds miatt) nem
vagyunk kotelesek. Felhivjuk a figyelmed, hogy amennyiben adataid torlését kéred, bizonyos
altalunk nyujtott szolgdltatasokat nem fogunk tudni a tovdbbiakban nyujtani szamodra.

Az adatkezelés korlatozasanak joga (GDPR 18. cikk): Bizonyos esetekben, igy kilondsen
amennyiben vitatod az adatok pontossagat vagy tarolasanak jogszeriiségét, vagy nekiink mar
nincs sziikségiink ra, de neked jogos igényeid érvényesitéséhez sziikséged lehet rda, kérheted,
hogy az adatok kezelését korlatozzuk. llyen esetben az adatokat nem toréljik, de azokat csak
a Te hozzajaruldsoddal vagy a Te vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése

érdekében kezeljik a tovdbbiakban.

Az adatok hordozhatdsaganak joga (GDPR 20. cikk): Kérheted, hogy a rad vonatkozd
adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapd és ezeket
az adatokat egy masik adatkezel6nek szabadon tovabbithatod, feltéve, hogy ezzel masok
jogait nem sérted.




A b.), c.) és d.) pontokban szerepl6 jogok gyakorlasa esetén kérheted, hogy kérelmed teljesitésérél
vagy annak elutasitasardl tajékoztatast kapj.

10. Kihez fordulhatsz jogaid gyakorlasa érdekében, ha ugy gondolod, hogy jogosulatlanul
kezelik az adataidat, valaki azokkal visszaélt vagy amennyiben barminemii kérdésed
meriilne fel?

A Godollsi Szabad Waldorf Ovoda adatvédelmi tisztvisel6t bizott meg azzal, hogy ezeket a
megkereséseket kezelje. Ot elérheted az aldbbi cimen:

Adatvédelmi tisztviselS neve: dr. Dévényi Péter
ElérhetGségei:

- e-mail: devenyipeter@outlook.hu
- postacim: 2100 G6doll6, Tessedik Sdmuel u. 4.
- telefon: +36302538985

11. Vegyes tajékoztatas

a.) Végez-e a Godollsi Szabad Waldorf Ovoda automatizalt dontéshozatalt, igy pl.
profilalkotast?

Nem, ilyen tevékenységet mi nem végziink.

b.) Felhasznalja-e a GodollSi Szabad Waldorf Ovoda a személyes adatokat direkt marketing
célokra, illetve atadja-e azokat mas adatkezel6nek vagy adatfeldolgozdnak ilyen célra?

Nem, ilyen tevékenységet mi nem végziink és ilyen célra az adatokat nem adjuk at.

c.) Kezeli-e a Godoll6i Szabad Waldorf Ovoda a személyes adatok kiilonleges kategéridit?

A Go6dollsi Szabad Waldorf Ovoda jogszabalyi kotelezettségei teljesitése érdekében gy(ijti a
gyermekek és az alkalmazottak egészségiigyi adatait.

Faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatokra, valamint a természetes személyek egyedi
azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatokra illetve a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatokra nincs szlikséglink.

Ennek ellenére el6fordulhat, hogy ilyen adatokhoz hozzajutunk pl. a hozzank jelentkez6 gyermek
anamnézisével, vagy hogy videdfelvétel készil, amin az érintett ilyen adatokat megoszt, vagy pl. mert
az érintett tovabbi egészségligyi adatot azért mond el, hogy ne érjen minket varatlanul, ha
cselekednink kell.

Az igy megadott adatokat az egyéb, killonleges adatnak nem mindsilé adattal azonos feltételek
mellett taroljuk az 8. pont szerint.

d.) Mi torténik a személyes adatokkal az adatmegdrzési idé utan?

Ezeket toroljik vagy alnevesitéssel megsziintetjik az adatok személyes adat jellegét.

e.) Mitorténik adatvédelmi incidens esetén?

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy személyes adataid biztonsagban legyenek és csak
olyanok férjenek hozza és csak arra az idére, akiknek és ameddig arra szikségiik van.



Ennek ellenére még a legnagyobb gondossag mellett sem tudjuk kizarni, hogy illetéktelenek
hozzaférjenek a személyes adataidhoz. llyen esetben sziikségtelen késlekedés nélkil adatvédelmi
tisztvisel6nkon keresztil értesitjlik az eljardsra jogosult hatésagokat és segitjik a munkajukat, illetve
megkeresiink téged is és tajékoztatast adunk a torténtekrdl, az altalunk megtett intézkedésekrdl és
arrdl, hogy Te mit tehetsz.

Emellett levonjuk a tanulsagokat és javitjuk adatkezelési rendszeriinket, hogy lehetG6ség szerint a
jovében ilyen probléma ne fordulhasson el8. Errél kiilon tajékoztatast adunk.

Adatkezelési incidens naplét vezetiink, amelybe minden adatkezelési incidenst, azok okait,
kovetkezményeit, a meghozott intézkedéseket rogzitjlik.

f.) Végzett-e a GodollSi Szabad Waldorf Ovoda adatkezelési kockazatelemzést? Ha igen, mi lett
az eredménye?

Igen, elvégeztik. Megadllapitasainkat a jelen adatkezelési szabdlyzat 2. melléklete tartalmazza.

g.) Tovabbitja-e a Godoll&i Szabad Waldorf Ovoda az Eurdpai Gazdasdgi Térségen kiviili
harmadik allamba, igy kilén6sen olyan allamba a személyes adatokat, ahol az adatvédelem
szintje alacsonyabb a GDPR-ben megkoveteltnél, illetve tovdbbitja-e azokat az Egyesiilt
Allamokba?

Nem tovabbitjuk a személyes adatokat olyan Eurdpai Gazdasagi Térségen kivili harmadik allamba,
amelynek az adatkezelési szintje alacsonyabb a GDPR-ben megkoveteltnél. Id6rél idGre kiirunk olyan
palyazatokat, ahol a palydzd adatait az Eurdpai Gazdasagi Térségen kiviili allamba, igy kilondsen
Svajcba, az Amerikai Egyesiilt Allamokba vagy Kanadaba tovabbitjuk. Az Amerikai Egyesiilt
Allamokban csak olyan cimzetteknek tovabbitjuk a személyes adatokat, akik részt vesznek az EU-USA
Adatvédelmi Pajzs megallapoddasban.

h.) Mi az az EU-USA adatvédelmi pajzs?

Az Amerikai Egyesiilt Allamokban az adatvédelem szintje alapvetSen nem éri el a GDPR Aaltal
megkovetelt szintet, ezért létrehoztdk az EU-USA adatvédelmi pajzs megallapodast, amely alapjan az
Egyesiilt Allamokban 1év6 adatkezelSk 6nkéntesen aldvethetik magukat a GDPR kévetelményeinek és
errél igazolast kapnak az Amerikai Egyesiilt Allamok illetékes hatésagatol.

i.) Milyen szabalyok vonatkoznak a fénykép, hang- és videdfelvételekre?

Ilyen adatokat csak nyilvanos helyen, rendezvényen, vagy nem nyilvanos rendezvény esetén az
érintett hozzajaruldsa alapjan készitlink. Az altalunk szervezett rendezvények esetén a jelentkezéssel
vagy megjelenéssel egyiitt a jelentkezd elfogadja, hogy rdla fénykép, hang- és videdfelvétel késziiljon.
Ha ehhez nem szeretnél hozzdjarulni, akkor nem tudsz részt venni az dltalunk szervezett
rendezvényeken. Az ilyen fényképeket, hang- és videdfelvételeket az 8. pont szerint hasznaljuk fel.

j.) Hasznal siitiket a GodolISi Szabad Waldorf Ovoda honlapja?

Igen, az oldal megfelel6 mikodése érdekében és annak érdekében, hogy javitani tudjuk az oldal altal
nyujtott szolgaltatdsokat és a felhasznaldi éiményt, a weboldalunk sttiket hasznal. Ezek a siitik a mi
szerverlnkrdl kertilnek kiklldésre és a Te szamitdgéped tarolja azokat. Ezek a siitik nem férnek hozza
a szamitdgéped beallitasaihoz és a szamitégépeden tarolt dllomanyokhoz. Ha akarod, szamitégéped
bongészGjében letilthatod a slitik fogaddsat, de ebben az esetben a honlap bizonyos szolgaltatasit
nem fogod tudni elérni.

k.) Hogyan olvashatom el a GDPR-t?



Ide kattintva.


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?qid=1526458071239&uri=CELEX:32016R0679

